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Comment créer des activités facturables à partir du calendrier 
 

Aller à l’application Calendriers 

 

 
 

Description 

 
Sélectionner le processus Ventes et ensuite l’application Calendriers. 
 

 

Créer une activité facturable 

 

 
 

Description 

 
Maintenir le bouton gauche de la souris enfoncé afin de sélectionner les cases horaire voulues 
dans le calendrier. 
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Utiliser le bouton droit de la souris sur les cases horaire sélectionnées pour accéder au menu 
contextuel.  
 
Choisir un modèle d’activité facturable du menu contextuel (Modèle - …). 
 
L’application Activités est alors chargée avec les informations en provenance du modèle déjà 
entrées. 
 

 
 
S’assurer de fournir tous les champs obligatoires (en rouge). 
 
Utiliser le bouton Sauvegarder lorsque l’information a été entrée. 
 
L’activité facturable est maintenant créée dans le calendrier! 
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Comment créer un modèle d’activité facturable 
 

Aller à l’application Tâches 

 

 
 

Description 

 
Sélectionner le processus Projets et ensuite l’application Tâches. 
 

 

Créer une tâche facturable 

 

 
 

Description 

 
Utiliser le bouton Créer afin de définir et ajouter une nouvelle tâche. 
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S’assurer de fournir tous les champs obligatoires (en rouge). 
 
Le Type facturation doit être défini comme étant au « Prix de la tâche ». 
 
Utiliser le bouton Sauvegarder lorsque l’information a été entrée. 
 

 

Configurer le prix de la Tâche 

 

 
 

Description 

 
Aller à l’onglet Prix. 
 
Utiliser le bouton Créer pour définir et ajouter un nouveau prix. 
 
S’assurer de fournir tous les champs obligatoires (en rouge). 
 
Utiliser le bouton Sauvegarder lorsque l’information a été entrée. 
 

 

Aller à l’application Activités 

 

 
 

Description 
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Sélectionner le processus Ventes et l’application Activités.  
 

 

Créer un modèle d’activité 

 

 
 

Description 

 
Utiliser le bouton Nouveau pour définir et ajouter une nouvelle activité. 
 
Donner un Nom au modèle d’activité. 
 
Le Statut facture doit être défini comme étant « Facturable ». 
 
La Période de suivi devrait être de « 0 Années ». 
 
Utiliser le bouton Sauvegarder lorsque l’information a été entrée. 
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Ajouter une tâche à un modèle d’activité 

 

 
 

Description 

 
Aller à l’onglet Tâches. 
 
Utiliser le bouton Créer pour définir et ajouter une nouvelle tâche. 
 

Entrer les lettres principales du nom de la tâche et utiliser le bouton de recherche  pour 
retrouver la tâche et la sélectionner. 
 
Utiliser le bouton Sauvegarder lorsque l’information a été entrée. 
 
Le prix de la tâche sera déterminé en fonction de la date effective du prix qui s’applique au 
moment de la facturation de l’activité. 
 
Le modèle d’activité facturable est maintenant prêt à être utilisé! 
 

Le Calendrier peut être rafraîchi  de manière à ajouter le modèle d’activité au menu 
contextuel. 
 

 

 

 

 


