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Comment créer un projet

Aller a I’'application projets

 BEl o 9 -

Contactz Ventes i Anzlytigues Dﬁnnées Systeme

5 . : J i!‘ defaultadmini@myriadsuite.com 6

Description

Sélectionner le processus Projets et ensuite 'application Projets.

Créer un projet

-st.superuserZmyriadsuite.com 6

¥ MomiCode exp ™ compte (5] ™ Responzable )

Résultats - 3 projet(s)...

D’ Compte ] Hom il . Statut 'Date de début  Date de fin |
. Sauple Customer ‘ERP PROJECT ERP1 Développement En cours 2008-12-01 Z009-02-1%

Evaluation  [Z008-1Z-0L (Z009-03-27

. .Sample Customer ERP PROJECT PHASE Z ERPZ _'Développament,
® zo08-lz-zE

:ERP PROJECT PHASE 3

Sauple Customer [ERPTL Développement Evaluation

I S L I I S B T
-

Responzable  Hovaleva, Alicia ] Etet Dates =
Type Développenent - Début Z008-12-01 |Z|
Hom ERP PROJECT ===
Statit Em cours - Due 2009-03-08 |£|
Code ERPL
Evaluation .Chaud fut Fin lzZopa-0z-1%
Projet parent 0
Assigné ? ] % de succes Information des taxes
S'appligue & 3 Pays Canada &)
T = Type facturation & 1'heurs -
8 Compies Gpenple Gustealss Q Province /Btat  Qudhec |6}
€ Mo Revenus 100,000.00
e Type derégle Reégulier - Cloner
Info facturstion Créer |
Description :I Modifier
; ‘Supprimer
: :] Saivegarder |
i 5 - p A 3 5 Annuler: |
Creé par atsalos.rop tad 1y deaite.com e 20087208 $9:348:54 / Mis 3 jour par atsupereser@myriadsaite.com je 2008-72-29 09:49: 47

Description
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Un projet peut étre créé de plusieurs fagons.
Un projet peut étre créé automatiquement par MyriadApp a la génération d'une commande a
partir d’'une opportunité qui comprend un item de type Nouveau Projet. Le projet est généré

avec une liste de taches déja créées si un modéle a été utilisé au moment de la création de la
commande.

Une autre maniére de créer un projet consiste réutiliser un projet existant ou un modele de
projet pour en créer une copie. Trouver un projet/modele a I'aide des critéres de recherche et
utiliser le bouton Cloner pour faire une copie des propriétés, taches et ressources du projet.

Finalement, un projet peut étre créé a partir de zéro. Utiliser le bouton Créer pour définir et
ajouter un nouveau projet.

Entrer les champs obligatoire (en rouges) et mettre le type de facturation < a I'heure > pour
facture les heures via les feuilles de temps des ressources.

Note :

o Vous pouvez gérer tous vos types de projet et ajouter des types de projet via Data.
Liste de choix : PROJECTTYPE
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Comment gérer les taches d’un projet

Aller a I’'application Projets

= VT App (] 38 [ : ) r2n =

Contacts Ventes Projete ~ [N Support Anzlytiques Données Systeme

iE Projets @ Taches I 3 Feuilles de temps. 1 E Dépenses

5 .: | i!l default.admin@myriadsuite.com '_

Description

Sélectionner le processus Projets et ensuite 'application Projets.

Ajouter une tache au projet

i" at.superuser@myriadsuite.com'é'

¥ Mom/Code =xp ™ campte

4 [T Responsable &

Résultats - 3 projet(s)..
EF D~ Compte

Sample Customer

T Statut Date de début | Date de fin.
Développenent En cours 2008-12-01 2009-D2-18
Développenent Braluation z008-12-01 |2009-03-27
Développenent Evaluation zons-1z-zz |

ELP DPROJECT ERPL
Samwple Customer ERP PROJECT PHASE 2 ERPZ
Sauple Customer ERP PROJECT PHASE 3 ERPTL

1 roject Management Howvalewa, Alicia

Z “E‘h‘.na‘]‘.ys‘i‘s 0o o. DD |

3 | *Document 135.50 2002-12-08  Z008-12-31  46.00 (33.95 Kovalewa, Alicia - Koval
4 [D=sign (38 eooa-iz-aifizonsoni-nsfRfo.00 000 8 ovaleva, licia

5 Development o_ao o.og

6 Test 000 o.00

Sauvegarder

Annuler |
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Description
Aller a 'onglet Taches.
Utiliser le bouton Créer afin de définir et ajouter une nouvelle tache.

¥
Utiliser le bouton Déplacer vers le haut ou Déplacer vers le bas ﬂJ pour déplacer la
tache a I'endroit voulu dans le plan de projet.

= -

Utiliser le bouton Augmenter I’'indentation ou Diminuer I'indentation J J pour créer
la hiérarchie des taches dans le plan de projet.

S’assurer de fournir tous les champs obligatoires (en rouge).

L’information du prédécesseur (Préd.) est utilisée pour le calcul J des dates de début et de

fin de chacune des taches.

Utiliser le bouton Sauvegarder lorsque I'information a été entrée.
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Assigner des ressources aux taches

| b n i":ﬂ-supﬁrummwladsuﬂe.:om a

Feuilles de.{emps

MyriadApp : Assigner les ressources
= omiCode = Disponibilite
Hom de la ressolrce

v Hombre d’heures 15.00
r Kovalewva, Alicia

Beszource, Project

[¥ Date de début ZD_DE_:—._LZ—Z_S Diate de fin

[T Heures pat jour

Résultats - 3 p
@ couple d s-0z-18
C Sample 2-02-27

. Sample O

Disponibilité des ressources

Hom de fa ressource T HD “Date de début | Date defin | ¥ Inclure assignation

| Resocurce . Project ! 2008-12-29 2008-12-30 < |December ﬁ:'[l_z_n_qs_ g £
el ] Kovaleva, Alicia | 2008-01-12 Z008-01-14 =] ]]'|' -L'-“} M 'J v 5 & 3
1 Proj L 3 I
roject a0 1 20 3 4 5 §
z.  Einalysi IO O -
3 “Docug T8 9o 213
4 Desion 14l 15 18} 17| ”15 19 a0
5 Developy - e 5
{3 Test | i ey e 2?
S 251 29 1 2 3
‘Assigner Enlever j e S IR N )
7.5 hrs: ERP PROJECT - Development
Infermations de | tache Temps dispanible : O hrs
Nom ERF PROJECT - Dewvelopment Mombre dheures Date de début |£| Date de fin |Z|

Azsignations ] Cieer
Hom de laressource J 'Poste | | | ———————

Supprimer !

Sauvegarder i

Annuler i

Description

. . . 2, .
Vous pouvez directement assigner une ressource via le bouton de recherche de la grille
de tache :

4 Design 33.00 Z002-12-31 Z003-01-09 o.o0 o.o0 2 FKovaleva, Alicia
5 Development || |...|D.DU 0.00 |_|
& Test o.o0 o.o0 -

Hovaleva, Alicia Adminis
A »

Ou via la fenétre Assigner les ressources, comme illustrée ci-dessus, pour vérifier et tenir
compte de ses disponibilités.

Afin de charger la fenétre Assigner les ressources, utiliser le bouton Assigner ressources

Q sur la rangée de la tache sous la colonne Ressource.
La fenétre Assigner les ressources est alors rapidement chargée et présente la liste des
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ressources du projet.

Utilisez le bouton Calculer pour vérifier la disponibilité de chaque ressource, incluant
'assignation de la tache courante, présentée dans le calendrier mensuel. La disponibilité
d’'une ressource peut étre gérer via les applications Calendriers et Activités (activités de
disponibilité ou d’indisponibilité).

< |December w||2008 v | >

DL M M J VS

1 2 3 4 5 &
7| 8 {'__% 10 11 12 13
2.5 hrs : ERP Project - Development
Temps disponible @ 5 hrs
28 29 30 31 1

e Une journée affichée en blanc indique qu’il n’y plus de disponibilité pour cette journée.

e Une journée affichée en jaune indique que seulement une partie des heures
disponibles ont été assignées.

e Une journée affichée en vert indique qu’aucune assignation n’a été faite pour cette
journée mais que des heures de disponibilité existent.

e Une journée affichée en rouge indiquerait que le temps assigné pour la journée
dépasse les heures disponibles (sur-assignation).

Les détails de I'assignation et la disponibilité pour la journée apparaissent dans une boite
lorsque le curseur pointe une journée donnée du calendrier mensuel.

< |December w||2008 v | >

DL M M J VS

1 2 3 4 5 &
7| 8 {'__% 10 11 12 13
2.5 hrs : ERP Project - Development
Temps disponible @ 5 hrs
28 29 30 31 1

Afin d’assigner une ressource a la tache, sélectionner la ressource et utiliser le bouton
Assigner.

Utiliser le bouton Sauvegarder J lorsque I'assignation de la tache courante est terminée.
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Gérer la sous-assignation et la sur-assignation des ressources

Gestion de projets

Sous-assignation/Sur-Assignation par ressources par jour

Page 1 de 1
Date du rapport © 2003-11-21

(AAA4)
Octob
woig)| =,
31 1 2 3 4 3 [i} 7 & 9 10 11 12 13 14
Resource, Project [EP1, ERP Project Xl-Factory JaT 0~ 0~ JAET e 0~ 0~ 0= 0~
Design a- or a* |75 | 76*%] 0~ ar
Development 0* 0* n* 0* 0~ 7a* 0*
Test
Sous-total 7.5 0 a 7.5 75 75 7.5 75 0 0 0 0 1} 0 0
Technician, EP1, ERP Project Support
Support Sous-total 0 0 i] 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Sous-total 0 0 0 0
CP, Customer Management 0* 0+ 0+ 0* n* 25* n* n* 0*
Project Xl-Factory 0~ o~
noc a- o- a* 5 o- a* o
Sous-total 0 0 i 0 0 75 0 0 0 0 0 0 0 0 0
EP1, ERP Project |Management 0 0 a 0 0 0 0 0 0 0 15 1.5 15 15 1.5
Sous-total 0 i} ] 0 0 i} 0 0 i} i} 15 1.5 15 15 1.5
Sous-total 15 15 158 15 15
Resource Projet1 [EP1, ERP Project |Design
Development
Test
Sous-total 0 i} ] 0 0 0 0 0 i} i} 0 0 0 0 0
Ressource Projet2 [EP1, ERP Project |DOC 75 75 7.5 75 0 0 75 75
Development
Sous-total 0 0 a 1} 75 75 7.5 75 0 0 75 7.5 1} 0 0
Description

Utiliser le bouton Rapport sur-assignation et sous-assignation ﬂ sur I'onglet Taches
pour produire le rapport de sous-assignation et sur-assignation.

La sur-assignation apparait en rouge et la sous-assignation apparait en jaune.

Une journée en blanc signifie que les assignations et le temps de disponibilité correspondent
parfaitement alors qu’une journée en vert signifie qu’aucune assignation n’a été faite pour la
journée alors que des heures de disponibilité existent pour cette ressource et cette journée.

www.myriadsuite.com - Tous droits réservés
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Comment gérer les Feuilles de temps

Aller a I’'application Projets

Contacts Ventes Projete: - J-TeES Support Analytiques

=Myriad/:p O s =] 5 ol

i’._ atadming@myradsuite.com | - ._

E Projets @ Téches I E Feuilles de temps 1 E Dépenses

Description

Sélectionner le processus Projets et ensuite 'application Projets.

Ajouter une tache a la feuille de temps a partir de I’application Projets

1!‘% Projets ] ]g Taches ia Feuilles de temps:
Recheraher pr

[¥ Mom/Code =71 [ Compte L I Responzable &

Reésultats - 1 projet(s)...

ERBC Project | Développement En cours 2008-10-31 Z00%5-01-08

Hom

'1 Mznagement las._ l2008-10-31. [zooB-12-11 o Manager, Prnject

2z FElnalysis |s0.00 |zo002-10-31 |2008-11-11  22.50 (0.00 |

3 | *XI-Factory 15 00 |2008-10-31 |2008-11-04 (2250 150.00 | Rescurce, Project

" +DOC las_oo0 |zoos-11-04 |2008-11-11 0.00 |0.00 3 Ressource pru;‘i'e: =

'5_._ _Dengn _f:-':_o:_o_o_ '_E;po__sjl_l—_}g_ l2008- -11-20 51_5_._90 _%5_0:_0_0_ 4 _:.Resuurce Prﬂject ~ Resource il [°7
& Develcpment 300.00 Z008-11-20 2008-12-10 7.50 2.50 5 Rescurce, Project - Resource &

.'?- .'.l'es‘r: len.00 2 1z2-10 .r_G'JEI lr_ 13 ER: E .Resnurce, Prnjer_"r. i ﬂesnurce f:

g i . 7 e 0

é_ | .E!.!;asource, ch}ject = Iechnlc:l.

Description
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Sélectionner un projet en utilisant les critéres de recherche.
Aller a 'onglet Taches.

Sélectionner une tache avec ressources assignées.

rr
Utiliser le bouton Ajouter aux feuilles de temps pour I'ajout de la tache a la feuille de
temps de chacune des ressources.

Aller a I’application Taches

B0
,-Myrludb:‘i'ép Contacts Ventes

Description

Sélectionner le processus Projets et ensuite I'application Taches

www.myriadsuite.com - Tous droits réservés 11 0of 17
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Ajouter des taches aux feuilles de temps a partir de I’'application Taches

@ Taches ] 3 Feuilles de temps
e

[ MNem Personne
r Respongable Horton, Robby Q_
v Projet ERP Project
) [ Ressource e

Res ulmts 9 tache(s}

Nice Customer Design ERP Droject | 208-11—19
Nice Customer Lamalysis | | |z008-10-31
| Nice Customer Ipoc [ERP Project | | |z008-11-04
| :‘Nice Customer XI Factcry :ERP Project | j lchGEI 10-31
.. N:L::E Cus'r.umer- S.thpur:r. ‘EP.P Prn]ec'r.. Ma:u:n:.ena:nce En cours ‘GOB 1.2—23
"QP Broject r_OfJS lr_ 18

[ERP Project

Deployment

N ice Customer

Techn:l_clan Suppnrr. ‘Aszistant
Resau:ce Drujecr. Assistant 2003-12-2312009-01-05

Poste Zssistent = Déhut{2005-12-22 |Z| Heures par jour

S = Fin |2003-01-4% B Heures Estimées =° 0

Créer par atproject.managen@myriadsuite.com e 2008-10-37 14:00:57 /Mis & jour par atadmin@myriadsuite.com le 2008-17-13 11:26:07 SIS I

Description
Trouver les tdches en utilisant les critéres de recherche.
Aller a 'onglet Ressources.

Sélectionner une ou plusieurs ressource(s).

Afin de sélectionner plus d’'une ressource, maintenir enfoncé le bouton CTRL ou SHIFT du
clavier et sélectionner les ressources.

Utiliser le bouton Ajouter a la feuille de temps pour ajouter une tache a la feuille de
temps de chacune des ressources sélectionnée.
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Aller a I’'application Feuilles de temps

i | ; » [t
5= L < | [ = K
oNne Systeme a

Contacts Wentes Projete ~ [RTEIES Support Anatytiques Donnéez

i" atadmini@Zmyriadsuite.com o

Description

Sélectionner le processus Projets et ensuite I'application Feuilles de temps.

Ajouter du temps travaillé a la feuille de temps

< |November '7"2008 vI :}I

oneing s B o% (50 [oa swe (o [5es ow o T R

E[Nice Customer 25 29 30 3 2’EI

| EReSBraect 3 3 4 &85 8 7
a{am.ter.la.r.l.ce_ - - ’ﬂj "ﬁ EIRE AT

*Support

87 ‘FE‘I 18 2
EC T R T e

391 1 2 3 4 s :BI

Statut =emaine sélectionnée

GEre par;
Utilizateur :
Technician, Support E

Siotie! I

Annuier 48
EIEHEITE;

ro | 000 | 000 ] 000 | 000l 000 ] 000 | 000 | 000 ]

Description

Sélectionner une tache.
Ajouter des heures pour la journée a une ou plusieurs taches.
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Utiliser le bouton Sauvegarder lorsque I'information a été entrée.

Gestion de projets

Lorsque du temps a été entré pour la semaine entiére, la feuille de temps peut étre signée a la
fois par la ressource et par le gestionnaire en utilisant le bouton Signer.

Seulement le temps signé par le gestionnaire est pris en compte par le calcul dans
'application Projets et par le processus de facturation des projets.

Retirer une tache de la feuille de temps.

" Mafeuille detemps | Mes activitésitiches
Rechercher les activitésiftiches par
v Statut & ettt 7 Iinactf

¥ Utiisateur Technicisn, Support

Liste des activites/tiches - 2 activité(z)...
Pere e

a Feuilles de temps

£

“ompte

:Ni.EE Customer .ERD Eroject

#Working Hours

.Ethpnr: iHai_nt ENEnce

Activite/Tache
Active [¥
Description :I
=
Créé per atadmin@myriadsuite.com le 2008-11-17 15:34:35 / Mi= & jour par atadmin@myriadsuite.com e 2008-11-17 15:34:35

Modifier

Description

Aller a 'onglet Mes activités/taches.

Sélectionner une tache.

Utiliser le bouton Désactiver pour retirer une tache de la feuille de temps.

www.myriadsuite.com - Tous droits réservés
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Comment configurer un projet pour la facturation a I’heure

Aller a I’'application Positions

0O = D -

Contacts Ventes Projets: - Aclifs Sipport Anslyfigues ges. -1

= Myriad/\z>

i’. default.admini@Zmyriadsuite.com 6

ﬁ Utilizateurs E Config. d*entreprize

Description

Sélectionner le processus Systeéme et ensuite I'application Positions.

Gérer les postes des ressources du projet

——
u Config. d'entreprise ; ositions E.E_; tems de depense m Caractéristiques

Rechercher par

™ tom

HELHETDIEY,

Resultats - 6 poste(s)...

m 3
RAdministrateur 1Z5.00 Z008-01-01
Technicien 75.00 2008-01-01
DB 100.00 {2008-01-01
inalyste/Programmeur 80.00 [Z008-01-01
Rrchitecte 1Z0.00 2008-01-01
Gestionnaizre de projets 100.00 2008-01-01

Nom Gestionneire de projets

Taux horaire  100.00

Date Effective  2008-01-01 E

De=cription -:1

FUITIEY

Creer psr default admin@myriadsuite.com le 2008-07-17 17:13:59 /Miz 3 jour par defauitadmin@myriadsuite.com le 2008-11-25 12:22:14

Description
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Aller a 'onglet Poste.

Utiliser le bouton Créer pour définir et ajouter un nouveau poste.
Le Taux horaire sera utilisé pour la facturation de projets a I'heure.
S’assurer de fournir tous les champs obligatoires (en rouge).

Utiliser le bouton Sauvegarder quand I'information a été entrée.

Aller a I’'application Personnes

defaultadmin@myradsuite.com

Description

Sélectionner le processus Contacts et ensuite I'application Personnes.
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Ajouter les postes aux ressources du projet

‘ Personnes I ECart&sd‘aﬁalres

Recrorcher por

¥ Mom lzherge ™ Numéro/Code Mise & jour depuis [=]
[ Téiéphone [~ Responsable (e I Mize a jour = E|
™ compts o

HELHTET L Er

Resullms 1 persunn-e(s}

2008-01-01

Peip danin

Par défaut 4 Taux horaire 100.00
M josa e Date effective  2008-01-01 E Houveat
Uifel s
Sdbpnmier
Crée par defaultsuperuser@myriadsuite.com le 2008-11-21 10:46:35 /Mis & jour par defaultsuperuser@myriadsuite.com le 2008-11-21 10:46:35 ﬁ " ]
Description

Aller a 'onglet Poste.

Utiliser le bouton Créer pour définir et ajouter un nouveau poste.
Le Taux horaire sera utilisé pour la facturation de projets a I'heure.
S’assurer de fournir tous les champs obligatoires (en rouge).

Utiliser le bouton Sauvegarder quand I'information a été entrée.
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